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Support de l’accompagnement informatique 

édition du mardi 07 octobre 2025
Ce support est un rappel de ce qui a été détaillé durant la séance. Il 
reprend les points importants et renvoie aux références citées. La 

version numérique est publiée sur le site de l’amicale des retraités. 
Vers la page "informatique" du site

1 Utilisation de caractères spéciaux

Tous niveaux

Les caractères, généralité
L’encodage  des  textes est  le  processus  informatique  qui  de coder  les 
caractères écrits du langage humain en caractères graphiques utilisés dans 
les  systèmes  informatiques  ou  de  télécommunications.
Celai permet de les stocker, de les transmettre et de les transformer à l’aide 
d’ordinateurs numériques.

Qu’est-ce qu’un jeu de caractères
Un jeu de caractères  est l’élément clé qui permet d’afficher, de manipuler et 
d’éditer du texte, des chiffres et des symboles sur un ordinateur. Un jeu de 
caractères est créé par un processus connu sous le nom d’encodage, c’est-
à-dire que chaque caractère se voit attribuer un code ou une valeur unique.

Le  jeu  de  caractères  est  un  ensemble  abstrait  de  plus  d’un  million  de 
caractères présents dans une grande variété d’écritures,  dont  le latin,  le 
cyrillique,  le  chinois,  le  coréen,  le  japonais,  l’hébreu  et  l’araméen.
Il prend aussi en charge des caractères spéciaux comme le retour à la ligne, 
l’espace, l’arobase, etc.

De nombreux normes informatique de codage de caractères sont  apparus 
(ASCII,  GOST,  EBCDIC,  …)  sont  apparus.
Voici les plus répandus.

Un peu d’histoire : de l’ASCII à l’Unicode

ASCII est l’abréviation d’American Standard Code for Information Interchange, 
est une norme de codage de caractères pour la communication électronique 
apparu au début des années 60. Les codes ASCII représentent le texte dans les 
ordinateurs,  les équipements de télécommunication et  d’autres appareils.  Il 
s’agit d’une association entre le caractère d’une langue et les 256 valeurs que 
peut avoir un octet.

Unicode (Universal Coded Character Set) est un standard informatique apparu 
en  1991  qui  permet  des  échanges  de  textes  dans  différentes  langues. 
Contrairement au page de code, il peut prendre en charge l’internationalisation 
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nécessaire à internet. Son but est de remplacer les pages de codes et de fournir 
une unification du codage des caractères, d’où le terme Unicode.

Unicode a pour rôle de fournir un point de code unique  pour chaque caractère. 
En d’autres termes, Unicode représente un caractère de manière abstraite et 
laisse le rendu visuel (taille, forme, police ou style) à d’autres logiciels, tels qu’un 
navigateur web ou un traitement de texte. La norme, qui est maintenue par le 
Consortium Unicode, définit dans sa version actuelle (15.0) 149 186 caractères 
couvrant 161 écritures modernes et historiques, ainsi que des symboles, des 
milliers  d’emoji  (y  compris  en  couleurs),  et  des  codes  de  contrôle  et  de 
formatage non visuels.

2 Trois applications pour utiliser les caractères spéciaux.

Une universelle et deux qui marchent mieux.
Outil Windows, table des caractères

C’est l’outil intégré à Windows. Il affiche les caractères de toutes les polices de 
votre ordinateur mais ne permet pas beaucoup de fantaisies.

Il permet de copier et coller les caractères sélectionnés.

Outil gratilog MyCharacters
C’est un outils qui permet de mettre en mémoire des caractères spéciaux que 
l’on ne trouve pas sur le clavier et que l’on utilise régulièrement. Emoji, dessins...

Liste de 
vos 
caractères 
en 
mémoire

Ajouter un 
caractère 
en 
mémoire

Cliquez là 
pour 
insérer le 
caractère 
sélectionné
Ou
Double clic 
rapide

Cocher 
pour que 
le logiciel 
soit 
toujours 
visible
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Outil complémentaire gratilog pour trouver des caractère spéciaux : 
unicodia

Ressemble à la table des caractères de Windows mais capable d’afficher non pas 
les caractères des polices mais le catalogue complet des caractères « unicode ».

En particulier tous les « dessins-caractères » à intégrer à vos documents.

En associant les deux applications, on peut se créer un outil d’insertion des 
caractères qui nous sont utiles.

3 Exercice pratique

 À vous de jouer … bon courage.

Barre latérale de navigation

Choix des caractères

Possibilité de 
recherche…
En anglais

Cliquer pour 
copier
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